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La comptabilité, la finance et I'organisation administrative d'une entreprise sont depuis plus de 20 ans les atouts de
Mona. Elle posséde des diverses compétences opérationnelles en comptabilité générale, comptabilité analytique,
trésorerie et relations bancaires ont aidés des nombreuses structures dans des secteurs économiques variés tels que
: BTP, restauration, commerces auto et motos d’occasion, distribution et commerce de gros, fonds
d'investissement, asset management et NTIC.

Son expérience d'expert-comptable au Liban, fait de Mona l'interlocutrice privilégiée de I'entreprise dans ses
relations avec les cabinets d’expertise comptable.

Mona fait appel a de nombreux outils informatiques maitrisés. Ainsi progiciels de Gestion Informatique (ERP) :
Coala/ Sage : Génération expertise comptable, Sage ligne 100 : Comptabilité, Trésorerie, Moyens de payement,
Sage ligne 1000 : Trésorerie Ciel comptabilité et paie Batigest Api batiment, Sage pour les PME du batiment, les
artisans (logiciel de comptabilité de paie et de gestion) BNC express : logiciel de comptabilité pour professions
libérales Mais aussi des outils bureautiques comme : Microsoft 365 (Excel, Word, Powerpoint) pour Windows 10.

= Compeétences

Compétences Autonome-(5) Membre d'équipe-(5) Proactif-(5) Management d'équipe-(5) Esprit

générales d’équipe-(5) Résolution de problémes-(5) Empathie-(5) Orienté solutions-(5)
Professionnalisme-(5) Organisation interne-(5) Pragmatique(s) Compte rendu-(5)
Résolution des conflits-(5) Engagé-(5) Motivé-(5) Persévérant-(4) Analytique-(4)

Comptabilité générale-(5), comptabilité analytique-(5) , trésorerie et relations
bancaires-(5), contrdle de gestion-(4)

Compétences métier Cabinets d’expertise comptable-(5), BTP-(5), restauration-(5), commerce auto-
moto  d’occasion-(5), distribution et commerce de gros-(5), fonds
d'investissement-(5), asset management-(5), nouvelles technologies de
I'informatique-(3)

Compétence Coala/ Sage : génération expertise comptable -(5), Sage ligne 100 : Comptabilité-

techniques (5), Trésorerie-(5), Moyens de payement-(5), Sage ligne 1000 : Trésorerie-(5), Ciel
Comptabilité-(s5), Ciel paie-(5), Batigest Api batiment-(5), Sage pour les PME du
bdtiment et des artisans-(5), BNC express pour professions libérales-(5)

Bureautique Microsoft: Excel-(5), Word-(4), Ms-PowerPoint-(4)

® Formation

Beyrouth — Liban 1983 - Diplome Technique Supérieure du Centre Belge d’Etudes Commerciales
Spécialisation dans la vérification et I'expertise comptable, (niveau Bac+4)

& Langues

Libanais Langue maternelle Anglais niveau intermédiaire
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3 Atouts

Cadrage Identifier les exigences fonctionnelles et non fonctionnelles du métier

Valider le plan de tests fonctionnels ainsi que les cahiers de tests fonctionnels afin d'assurer la couverture
Test, homologation, recette exhaustive des tests au regard de sa conception
Accompagner le métier lors de la phase recette
Participer a I'organisation et assurer |'assistance du support aux utilisateurs
Préparer et contribuer avec le métier a la formation des utilisateurs
Assurer la transmission des connaissances des évolutions vers les métiers et vers le suivi de production

Accompagnement au
changement

= TRD 2018 - date
SA dans le domaine du batiment
En tant que conseil en gestion d’entreprise assurer les taches de :
e Supervision comptable et financiére, gestion des clients et fournisseurs, supervision comptabilité
analytique,
e Controle de gestion, optimisation des co0ts de production des chantiers,
e Reporting financier et comptable,
e Suivide la paie du personnel,
e Participation au bilan d'activité annuel.

= CTO Expertise comptable 2014 4 ans
Cabinet d’expertise comptable
En tant que directrice générale du cabinet assurer, le suivi du portefeuille clients.

= GRETADEL'YONNE 2014
Formatrice aux techniques comptables

* FGEIDF 2008 2 6 ans
SA dans le domaine du BTP - Travaux d’étanchéité
En tant que consultante expert assurer les taches de :
e Audit et conseil en gestion d’entreprise, supervision comptable et financiere, gestion des clients et
fournisseurs, supervision comptabilité analytique,
e Controle de gestion, optimisation des coUts de production des chantiers,
e Reporting financier et comptable,
e Suivide la paie du personnel,
e Participation au bilan d'activité annuel.

= CCIDEL'YONNE 2008
Formatrice aux techniques de gestion d’entreprise, de mise a jour normes de comptabilité générale,
déclarations et le contrdle de TVA

= REALISTA groupe INOVALIS 2005 > 3ans

En tant que responsable du service comptabilité, assurer les taches suivantes :
e Structuration et organisation du service comptable de la filiale
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e Gestion de la trésorerie et participation aux Business Plans des sociétés en gestion, vérification
documents comptables, validation des factures, relations avec les organismes extérieurs notamment,
relations bancaires, organismes fiscaux et sociaux, relation avec les experts comptables.

* Groupe INOVALIS 2001 2 4 ans
SA dans le domaine Real Estate Investment. Investissement immobiliers et gestion d’actifs
En tant que responsable du service comptabilité, assurer les taches de :
e Suivide l'arrivée des fonds des investisseurs et placement des fonds disponibles,
e Elaboration et suivi du prévisionnel de trésorerie,
e Gestion de l'information a caractére comptable : vérification des comptes et des factures (fournisseurs
clients),
e Suivie des relations bancaires,
e Analyses et études pour la direction générale,
e Encadrement de personnel comptable,
e Gestion de la trésorerie du groupe (filet des comptes, remontée sur le cash pool, contréle des flux, la
compensation intra-groupe, vérifications des factures des établissements bancaires pour la partie crédit
bail etc...)

De 1991 —2001

SYSTEMES INFORMATIQUES Formation et Assistance
SARL intégrateur en informatique
En tant que responsable administratif et comptable, la gestion les taches de :
e Gestion de la comptabilite,
e Gestion de I'aspect social : paie et personnel,
e Gestion de |'aspect fiscal et du juridique (assemblées et déclarations), relations clients et fournisseurs,
traitement des commandes et gestion de la trésorerie.

PATRICK PONS DIFFUSION
Concessionnaire motos YAMAHA
En tant que responsable service comptabilité

HAREFOOT FILM : Production de films institutionnels
En tant que chef comptable

GENA EXPERTISE COMPTABLE
En tant que consultante associée : suivi de la gestion de portefeuille client

Missions a |I'étranger
De 1982 —1991

Cabinet d’expertise comptable KHARRAT FRERES Beyrouth - Liban
Co-fondatrice et consultante associé
Gestion de portefeuille client du cabinet

ADVANCED AUTOMATION INTERNATIONAL
Société spécialisée dans I'édition de progiciels informatiques a Beyrouth - Liban
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TAMER FRERES

Société d'import / export a Beyrouth - Liban
En tanque que comptable unique

Participation a la Gestion comptable de la société au département administratif et comptable, gestion
commerciale, gestion du stock.
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